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DU THAO
QUY CHE HOAT PONG CUA HQI PONG QUAN TRI
(Kem theo To trinh so /TTr-HDQT ngay 29 thang 4 nam 2021
ciia Héi dong quan tri Céng ty C6 phdn Séng Pa 7.04)

Chuwong I. NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong ctia Hoi ddng quan tri quy dinh co
cdu td chirc nhén su, nguyen tac hoat dong, quyén han, nghia vu cua Hoi déng quan
tr1 va céc thanh vién Hoi déng quan tri nham hoat dong theo quy dinh tai Ludt Doanh
nghiép, Diéu 1é cong ty va cic quy dinh khac cua phép ludt c6 lién quan.
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thanh vién Hoi dong quan tri.

Picu 2. Nguyén tic hoat dong ciia Hi dong quan tri (HPQT)

1. Hoi déng quén tri 1am viéc theo nguyén tic tap thé, cacThanh vién HPQT
chiu trach nhiém ca nhan ve phan viéc cua minh va cung chiu trach nhiém trudc Pai
ho1 déng ¢6 dong, trudc phap luat vé cac Nghi quyét, Quyét dinh cua HPQT doéi1 vai
su phat trién cua Cong ty.

2. Hoi déng quan tri giao trach nhiém cho Téng giam dbc to chic didu hanh
thuc hién cic nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri.

Chuong II. THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI
Piéu 3. Quyén va nghia vu ciia thanh vién Hi dong quén tri

1. Thanh vién HDPQT c6 diy du cic quyén theo quy dinh ctia Luit Chung
khoan, phap luat lién quan va Diéu 1é cong ty, trong d6 ¢ quyén duge cung cap céc
thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat ddng kinh doanh ctia Céng ty va clia cac
don vi trong Cong ty.

2. Thanh vién HPQT cé nghia vu theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty va cic
nghia vy sau:

a) Thuc hién cac nhiém vu ctia minh mdt cach trung thuc, can trong vi lot ich
cao nhat cua c6 déng va cua Cong ty;

b) Tham du day du cac cude hop cia HPQT va co vy kién vé cac van dé dugc

c) Bao céo kip thoi, day du véi HPQT céac khoan thu lao nhan duge tir cac
cong ty con, cong ty lién két va cac td chirc khac;

d)Bdo cao HDPQT tai cugc hop gin nhat cac giao dich gitta Cong ty, cong ty
con, cong ty khac do Coéng ty nam quyén kiém soat trén 50% trd ién von dicu 1€ voi
thanh vién HPQT va nhiing nguoi ¢o6 lién quan cua thanh vién do; giao dich gitra
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Cong ty vo1 cong ty trong do thanh vién HPQT la thanh vién sang 1ap hodc 1a nguoi
quan ly doanh nghigp trong thoi gian 03 nam gin nhat trude thoi diém giao dich;
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Diéu 4. Quyén duwge cung cip théng tin cia thanh vién HPQT

1. Thanh vién HPQT ¢6 quyén yéu cau Tong gidm doc, Pho Tong giam dbc,
nguoi quan ly khac trong Cong ty cung cap thong tin, tai li€u vé tinh hinh tai chinh,
hoat dong kinh doanh cua Cong ty va cuia don vi trong Cong ty.

2. Nguoi quan 1y duge yéu cau phai cung cap kip thoi, day du va chinh xéc
théng tin, tai li¢u theo yeu céu cua thanh vién HDQT. Trinh ty, thu tyc yéu ciu va
cung cap thong tin do Diéu 1é Cong ty quy dinh.

Piéu 5. Nhiém ky va s0 lwgng thanh vién Hi dong quan tri

1. Hoi ddng quén tri ¢6 03 (ba) dén 5 (nam) thanh vién

2. Nhiém ky cta thanh vién Hoi dong quén tri 1a 05 nam va c¢6 thé dugc bau lai
v6i s0 nhiém ky khdng han che.

3. Truong hop tat ca thanh vién HDQT cung két thic nhiém ky thi cac thanh
vién do tiép tuc 1a thanh vién HDQT cho dén khi cé thanh vién mdi dugc bau thay thé
va tiép quéan cong viéc. Trir truong hop Dicu 1é Cong ty cé quy dinh khéc.

4. Piéu 1é cong ty quy dinh cu thé sé lugng, quyén, nghia vy, cach thiec t6 chirc
va phoéi hop hoat dong cua cac thanh vién HDQT ddc 1ap.

Pieu 6. Tieu chuan va dieéu kién thanh vién Hoi dong quan tri

1. Thanh vién HPQT phai dap tng céc tiéu chuan va diéu kién sau day:

a) Khong thudc ddi t tugng quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 Luét Doant 1 nghiép;
b)Co trinh d§ chuyén moén, kinh nghi¢m trong quan tri kinh doanh hogc trong
linh vuc, nganh, nghé kinh doanh cua Cong ty va khOng nhat thiét phai la c6 dong

ctia Cong ty, trir trudng hop Piéu 1& Cong ty c¢b quy dinh khac;

¢) Thanh vién HDQT Cong ty ¢6 thé déng thoi 1a thanh vién HDQT cua cong
ty khac nhung téng sé Cong ty ma thanh vién nay 1am thanh vién Héi dong quan tri
khéng duogc qua 5 Cong ty;

d) Tiéu chuén va diéu kién khac theo Piéu 1& con y

ng
diém
Doanh nghiép phai dap tmg céc tiéu chuén va diéu kién sau déy:

2. Thanh vién HDQT ddc 14p theo quy dinh tai
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a) Khong phai la nguoi dang lam viée cho Cong ty, Cong ty me hodc Cong ty
con cua Cong ty; khong phai la nguoi dé timg lam vi€e cho Cong ty, Cong ty me
hoic Codne ty con ctia Cong ty it nhét trone 3 nim lién trude do;
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b) Khdong phai la nguoi dang hudng luong, thu lao tir Cong ty, trir cdc khoan
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phu cap ma thanh vién HPQT duogc huong theo quy dinh;

c) Khong phai la nguoi co vo hodc chéng, bd de, bo nuoi; me dé, me nuoi; con
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cua cong ty hoac Cong ty con cua Cong ty;

d) Khong phai 1a ngudi trye tiep hodc gidn tiep s¢ hitu it nhat 01% tong s6 co
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d) Khong phai la nguoi da timg lam thanh vién HPQT, Ban kiém soat cta
cong ty it nhat trong 05 ndm lién trudc do, trur truong hop duge bo nhiém lién tuc 02
nhiém ky;

e) Tiéu chuin va diéu kién khéc theo Piéu 1& Cong ty.

3. Thanh vién déc 1ap HPQT phai thong bao véi HPQT vé viée khong con dap
tmg di céc tidu chuin va didu kién quy dinh tai khoan 2 diéu nay va duong nhién
khong con 1a thanh vién doc 1ap HPQT ke tir ngay khong dap tmg du cac tiéu chudn
va didu kién. Hoi dong quan tri phai thong bao truong hop thanh vién doc lap HDQT
khong con dap ung du cac tiéu chuan va dleu kién tai cudc hop Pai hoi dong co dong
gin nhat hoic triéu tap hop Pai hoi dong cb dong dé bau bo sung hoic thay thé thanh

vién doc 1ap HDQT trong thot han 06 thang ké tr ngay nhan dugc thong bao cua
thanh vién doc lap HPQT co6 lién quan.

Piéu 7. Chii tich Hdi dong quan tri

I. Chu tich Hoi déng quan tri do HPQT bau, mién nhiém, bii nhiém trong sb
cdc thanh vién Ho1 dong quan tri.

2. Chu tich Héi ddng quan tri Cong ty khong duoc kiém Tong giam déc.

3. Chii tich Héi ddng quan tri ¢6 quyén va nghia vu sau ddy:

a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat déng ctia Hai ddng quan tri;

b) Chuan bi chuong trinl}, noi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; triéu tap, chu tri
va lam chu toa cudc hop Ho1 ddng quan tri;

¢) T6 chie viée thong qua nghi quyét, quyét dinh cia Hoi dong quan tri;

d)Giam sat qua trinh t6 chiic thie hién céc nghi quyét, quyét dinh cua Hoi
déng q1 aﬂ fﬂ

d) Chu toa cudc hop Pai hoi dong cd dong;

¢) Phan cong nhiém vu cho cac thanh vién khac trong HPQT thuc hién viéc
quan tr1 Cong ty;

g) Chi dao xay dung kip thoi theo quy dinh Bao cdo quan tri Cong ty; Bao cao
thuong nién; Bao cao cua HPQT tai cudoc hop DHDPCD thuong nién va cac tai liéu
trinh HBQT/DHDCD.

h)Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Luit Doanh nghiép va Diéu 1é
cong ty.

4. Truomg hop Cha tich HPQT cé don tir chic hodc bi bai mién, Hoi déng
quan tr1 phai bau nguoi thay thé trong thot han 10 ngay ké tir ngay nhan don tir chire
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hodc bi bai mién. Truong hop Chu tich HPQT vang mat hoic khong thé thuc hién
dugc nhi¢ém vu cia minh thi phai uy quyén bang vin ban cho mot thanh vién khac
thuc hién quyén va nghia vu cua Chi tich HPQT theo nguyén tic quy dinh tai Diéu
1¢ cong ty. Truong hop khoéng c¢é nguoi duoc uy quyén hodc Chu tich HPQT chét,
mét tich, bj tam giam, dang chap hanh hinh phat tii, dang chap hanh bién phdp xir ly
hanh chinh tai co s& cai nghién bat budc, co s¢ gido duc bét bude, trén khoi noi cu
tr(, bi han ché hoac mat nang luc hanh vi dan su, c6 khé khan trong nhan thirc, 1am
chu hanh vi, b1 Toa an cAm dam nhiém chirc vy, cdm hanh nghé hodc lam cong vigc
nhét dinh thi cac thanh vién con lai bau mot nguoi trong s6 cac thanh vién giit chirc
Chu tich HDQT theo nguyén tic da s thanh vién con lai tan thanh cho dén khi ¢6
quyét dinh méi cua HPQT.

5. Khi xét thay can thiét, HDQT quyét dinh bd nhiém thu ky céng ty. Thu ky
cong ty co quyén va nghia vu sau day:

a) Ho trg td chuc triéu tap hop Dai héi déng ) dong, Hoi déng quan tri; ghi
chép cac bién ban hop;

b)HS trg thanh vién HDQT trong viée thyc hién quyé ghla 1 dugc giao;

(‘\T—Té HDQT tro nd,mg,atl_chiénn ]

d) HQ trg Cong ty trong xay dung quan h¢ gé déng va bao vé quyén, loi ich hop

phap cua c6 dong; vi¢e tuan thu nghia vu cung cap thong tin, cong khai héa thong tin
va thu tuc hanh chinh;

@) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty.

Pi¢u 8. Mién nhiém, bii nhiém, thay thé va bo sung thanh vién HPQT

1. Dai hoi ddng c6 dong mién nhiém thanh vién HDQT trong trudng hop sau
day:

a) Khong ¢6 du tiéu chuin va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 155 Luat Doanh
nghiép;

b)Cé don tir chirc va dugc chép thuan;

¢) Truong hop khic quy dinh tai Diéu 1é cong ty.

2.Pai hoi ddng c6 doéng bai nhiém thanh vién HPQT trong truong hop sau
day:

a) Khong tham gia cdc hoat dong cuia HPQT trong 06 thang lién tuc, trir truong
hop bat kha khang;

b) Truong hop khac quy dinh tai Didu 1& cong ty.

3. Khi xét thay can thiét, Dai hoi dong c6 dong quyét dinh thay thé thanh vién
HDPQT; mién nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT ngoai truong hgp quy dinh tai
khoan 1 va khoan 2 Diéu nay.

4. Hoi déng quan tri phéi trigu tﬁp hop Pai hoi dong c6 dong dé bau béd sung
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a) S6 thanh vién HPQT bi giam qua mét phan ba so véi s6 quy dinh tai Diéu 18
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cong ty. Truong hop nay, HDQT phai trigu tap hop Dai ho1 dong c¢d dong trong thoi
han 60 ngay ké tir ngay s6 thanh vién bi giam qua mot phan ba;
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dong bau thanh vién méi thay thé th anh vién HDQT da bi mién nhiém, bai nhiém tai
cudc hop gan nhat

1. C6 déng hoic nhém cd dong so hitu tir 10% téng s6 ¢d phan phé thong tro
1én cé quyén dé ctr ngudi vao HDQT. Viéc dé cu thuc hién nhu sau:

a) Cac cd doéng phd thong hop thanh nhom dé d§ cu nguol vao HDQT phai
thong bao v€ viéc hop nhom cho cac ¢6 dong du hop biét trude khi khai mac Dai hoi
dong c6 dong;

b)Can ctr 86 lugng thanh vién HDQT, cb d6ng hodc nhém co dong quy dinh tai
khoan nay dugc quyén dé cir mét hodc mot sé ngudi theo quyét dinh cua Dai hoi
dong c6 dong lam ang cu vién HDQT. Truong hop s6 (g cir vién duoc cd dong
hoac nhém c6 dong dé cir thap hon s6 u:ng cir vién ma ho duge quyén dé cur theo
quyét dinh ctia Pai hoi dong ¢ dong thi s6 ttng ctr vién con lai do HPQT dé cir.

2. Truong hop 5O lugng tng cu vién HDQT thong qua dé cir va ung ctr van
khong du s6 lugng can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Luat Doanh nghiép,
Ho1 dong quan tri duong nhiém gidi thiéu thém Gmg cu vién hoac t6 chirc dé cur theo
quy dinh tai biéu 1¢ cong ty, Quy ché nd1 bd v€ quan tri cong ty va Quy ché hoat
dong cua Ho1 dong quan tri. Viéc HPQT duorng nh1em gio1 thiu them ung cu vién
phai dugc cong bd 15 rang trude khi Pai hoi dong cd dong biéu quyét bau thanh vién

HDQT theo quy dinh cua phap luét.

3. Viéc biéu quyet bau thanh vien HDQT phai thyc hién theo phuong thire bau
dén phiéu, theo d6 moi co dong co tong sd phleu biéu quyét tuong ang voi tong 86 ¢0
phan s0 hitu nhan voi s6 thanh vién dugc bau cua HPQT va ¢b dong co quyén don

]‘\Pf hoac mot nhﬂn tdneo s phidu ba cnia minh cho mnf hoic moét b rno c1r vién
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Nguoi trang cir thanh vién HDQT duge xac dinh theo s phiéu bau tinh tir cao xudng
thap, bét dau tir img cir vién ¢6 s0 phiéu bau cao nhat cho dén khi dii s6 thanh vién
quy dinh tai Diéu 1é cong ty. Truong hop ¢o tir 02 tmg cur vién trd Ién dat cung 56
phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cung cia HDQT thi sé tién hanh bau lai
trong s6 cac g cir vién c6 sd phiéu bau ngang nhau hodc Iira chon theo tidu chi quy
ché bau cir hoic Piéu 1¢ cong ty.

4. Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT do Pai hoi dong cb
dong quyét dinh theo nguyén tac bo phicu.
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1. Truong hop da xac dinh duge ung cir vién BQ_T Cong ty phal cong bd
thong tin lién quan dén cac ung cir vién t61 thiéu 10 ngay trude ngay khai mac hop
Dai hoi dong c6 dong trén trang thong tin dién tir cua Cong ty dé co dong cé thé tim
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ciia Cong ty néu duge bau lam thanh vién HDQT. Thong tin lién quan dén tmg cur
vién HBQT dugce cong b6 bao gom

b) Trmh d@ chuyén mon;
¢) Qua trinh cong tac;

d)Cac chitc danh quan ly khac (bao gom ca chic danh HPQT clia cong ty
khac);

d) Lot ich ¢o lién quan té1 Cong ty va céc bén c6 lién quan cua Cong ty;
e) Céc thong tin khac (néu o) theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty;

g)Cong ty phai ¢o trach nhiém cbéng bd théng tin vé cic cong ty ma Ung cir
vién dang nim giﬁ’ chtrc vu thanh vién HPQT, cac chire danh quan ly khac va cac 1¢i
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2. Viéc thong bao vé két qua~bau‘, mién nhlem, bai nhiém thanh vién HDQT
thuc hién theo cac quy dinh hudéng dan vé cdng bd thong tin.

Chuwong I1I. HOI PONG QUAN TRI
Piéu 11. Quyén va nghia vu ciia Hoi ddng quian tri

1. Hoi dong quan tr1 1a co quan quan ly Cong ty, cO toan quyen nhan danh

("Anag t /143 Fall af Ak thi hiA ANno en v r
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nghia vu thudc tham quyén cua Pai hoi déng cd dong.

2 Quyén va nghia vy cia HPQT do lut phép, Piéu 1é cong ty va Pai hoi dong
c6 dong quy dinh. Cu thé, Hoi dong quan tri cé nhitng quyén han va nghia vu sau:

‘ a) Quyét dinh chién luge, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh
hiang nam cia Cong ty; dinh bién lao dong;

b)Kién nghi loai ¢6 phan va tong s6 cd phan dugc quyén chao ban cua ting
loai;

¢) Quyét dinh ban 6 phan chua ban trong pham vi s6 ¢o phan dugce quyén chao
ban cua tlmg loai; quyet dinh huy dong thém von theo hinh thirc khac;
' a Cong ty;
d) Quyét dinh mua lai ¢6 phan theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 133
Luat Doanh nghiép;

e) Quyét dinh phuong an dau tu va du an dau tu trong thim quyén va gidi han
theo quy dinh cua phap luat;

2) Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghe;

h) Théng qua hop ddéng mua, béan, vay, cho vay va hop déng, giao dich khac co
gia tri tor 35% tong gid tri tai san tr¢ 1én duge ghi trong bao cdo tai chinh gan nhét cua
Cong ty va hop dong, giao dich thudc thim quyén quyét dinh ctia Pai hoi dong cb
dong theo quy dinh tai diém d khodn 2 Diéu 138, khoan 1 va khoan 3 Diéu 167 Luit
Doanh nghiép;



i) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich HDQT; bé nhiém, mién nhiém, ky két
hop ddng, chdm dut hgp déng ddi v6i Toéng giam dbe va ngudi quan ly quan trong
khac do Diéu 1é cong ty quy dinh; quyét dinh tién lwong, thu lao, thudng va loi ich
khac cua nhimg nguoi quan ly do; ctr nguoi dai dién theo uy quyén tham gia Hoi
ddng quan tri, Ban kiém soat, Ban diéu hanh vv...¢ Cong ty khac, quyét dinh mirc
thu lao va quyén loi khéc cta nhitng nguoi dé;

k)Giam sat, chi dao Tong giam ddc va nguoi quan ly khéac trong diéu hanh
cong viéc kinh doanh hang ngay cua Cong ty;

I) Quyét dinh co cau o chire, quy ché quan 1y ndi bd ciia Cong ty, quyét dinh
thanh 1&p cong ty con, chi nhanh, van phong dai dién va viéc gop von, mua c6 phan
cua doanh nghiép khac;

m) Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Dai hoi dong cb dong,
triéu tap hop Dal ho1 dong ) dong hoidc lay y kién dé Pai ho1 dong ¢O doéng thong
qua nghi quyét;

n) Trinh bdo cdo tai chinh hing nim d3 dwgc kiém toan 1én Pai hoi ddng cb
dong;

0) Ki1én nghi murc ¢6 tic duogce tra; quyét dinh thodi han va thu tuc tra ¢6 tirec hoac
xt ly 16 phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

p)Kién nghj viéc t6 chirc lai, giai thé Cong ty; yéu cau pha san Cong ty;

q) Quyét dinh ban hanh Quy che hoat dong HPQT, Quy ché ndi bd vé quan tri
cong ty sau khi duoc Pai hoi dong ¢6 dong thong qua; quyét dinh ban hanh Quy ché
vé cong b thong tin ciia Cong ty;

r) Viéc vay ng va viéc thuc hién cac khoan thé chap, bao dam, bao 1anh va boi
thudng cua cong ty;

s) Céac khoan dau tu, mua sim khong thudc ké hoach kinh doanh hiang nim
hodc cac khoan dau tu, mua sam trong ké hoach kinh doanh hiang nim nhung vuot
qua 10% gia tr1 ké hoach;

t) Cac van dé kinh doanh hodc giai dich ma HPQT quyét dinh can phai ¢ su
chap thudn trong pham vi quyén han va trach nhiém cia minh;

r) Quyén va nghia vu khic theo quy dinh cua Luét Doanh nghiép, Luit Chimg
khoan, quy dinh khac cua phap luat va Diéu 1€ cong ty.

3. Hoi d@)ng quan tri théng qua nghi quyét quyét dinh bang biéu quyé
uUp, 1dy y kién oa‘ng van ban hoac hinh thiic khac uu chu 1é Cﬁ‘ig ty quy
thanh vién Hoi dong quan tri cé mot phiéu biéu quyét.

C
: A Z
lIlIl V101

4. Truong hop nghi quyét, quyet dinh do HDQT théng qua trai voi quy dinh
ctua phap luat, nghi quyet Pai hoi dong c6 dong, Picu I¢ cong ty gy thiét hai cho
Cong ty thi cac thanh vién tan thanh thong qua nghi quyet quyét dinh d6 _phai cung
lién ddi chiu trach nhiém c4 nhan vé nghi quyét, quyet dinh do va phai dén bu thiét

hat chn (CAng tvs thanh viAn nhan r'}"‘1 thAno M t+ Ainh nA1 tr&n Avveve
llal \dllU \/Ulls L'y Lllall..l]. Vl\/ll Pllall VUl LIIULI.E L:lua 115111 k:l'yl)’\./l,’ blu.y\.ﬂl. ulllll 11V1 Ll\.dll Uuu\}

mién trir trach nhiém. Truong hop nay, ¢ dong cua Cong ty co quyén yéu cau Tda 4n

dinh chi thye hién hodc hiy bo nghi quyét, quyét dinh néi trén.
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‘Diéu 12. Nhiém vu va quyén han cia HPQT trong viéc phé duyét, ky két
hgp dong giao dich

D
))
D
3

35% hoac glao dich din dén tong gia tri giao dich phat sinh
cl h t

ngay thyc hién giao dich dau tién c6 gid tri nhé hon 35% éng 14 tr1 ta1 san ghi trén
béo cdo tai chinh gan nhat gitra Cong ty véi mot trong cac ddi tugng sau:

- Thanh vién HPQT, thanh vién Ban kiém soét, Téng giam déc, ngudi quan 1y
khac va nguoi co lién quan cua céc doi tugng nay;

- Cé d6ng, ngudi dai dién ty quyén cia c6 dong sé hiru trén 10% tong von ¢d
phan phd thong cua Cong ty va nhiing nguoi ¢ lién quan cua ho;

- Doanh nghiép c6 lién quan dén cac déi tugng quy dinh tai khoan 2 Piéu 164
Luat Doanh nghiép.

2. Nguoi dai dién Cong ty ky hop déng, giao dich phai thong bao cho thanh
vién HDQT, thanh vién Ban kiém soat vé cac d6i tuong cé lién quan ddi véi hop
ddng, giao dich d6 va guri kém theo du thao hop dong hodc ndi dung chu yéu cia giao
dich. Hoi déng quan tri quyét dinh viéc chap thuan hop dong, giao dich trong thoi han
15 ngay ké tir ngay nhan dugc théng bao; thanh vién HDQT ¢6 lgi ich 1ién quan dén
cac bén trong hop ddng, giao dich khéng c6 quyén biéu quyét.

Piéu 13. Trach nhiém cia HPQT trong viéc triéu tip hop Pai héi dong co
dong bat thuong

1. Hoi dbéng quan tri phai triéu tip hop Pai hoi dong ¢ déng bét thudng trong
cac truong hop sau:

a) Hoi dong quén tri xét thay can thiét vi lgi ich ctia Cong ty;

b) S6 luong thanh vién HPQT, Ban kiém soat con lai it hon sb luong thanh
vién t6i thiéu theo quy dinh cia ph
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115 cua Luat Doanh nghiép; yéu cau triéu tap hop Pai h61 dong c¢6 dong phai duoc
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the hlen ba ng van ban, trong dé néu rd ly do va muc dich cudc hop, c6 du chir ky cua

ién quan hodc van ban yeu cau duoc 1ap thanh nhiéu ban va tip hop du
,é,c ch dong co lién quan;

d) Theo yéu céu cua Ban kiém sodt;
. Céac truO’ng hop khéc theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 18 cong ty.
. Triéu tap hop Pai hoi dong cb déng bat thuong

01 déng quan tri phai tridu tdp hop Dai hoi ddng cd dong trong thoi han 30
ngay ké tir ngay sd luong thanh vién HDQT, thanh vién dgc lap HDQT hodc thanh
vién Ban kiém soat con lai it hon sé luong thanh vién ti thiéu theo quy dinh tai Diéu

1¢ cong ty hodc nhan dugc yéu ciu quy dinh tai diém c va diém d khoan 1 Diéu nay,

3. Nguoi triéu tap hop Pai hdi dong c6 dong phai thuc hién cac cong viée sau
day:



a) Lap danh sach ¢ dong co quyén dy hop;

b) Cung cap thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach c6 dong;

c¢) Lap chuong trinh va nd1 dung cudc hop;

d) Chuén bj tai liéu cho cuédc hop;

d) Dy thao nghi quyét ciia Pai hoi dong cd dong theo ndi dung dy kién cua
cudc hop; danh sach va thong tin chi tiét cua cac tng cu vién trong truong hop bau
thanh vién HDQT, thanh vién Ban kiém soat;

¢) Xéc dinh thoi gian va dia diém hop;

o) Guri théng bdo moi hop dén timg ¢b déng co quyén du hop theo quy dinh
Luit doanh nghiép;

h) Cac cong viéc khac phuc vu cude hop.

Piéu 14. Cac tiéu ban giup viéc Hoi dong quan tri.

1. HO1 déng quan tri co thé thanh lap tiéu ban truc thude dé phu trach vé chinh
sach phat trién, nhan su, luong thu'é’ng, kiém toan ncf)i7bcf), quan ly rui ro. S6 lugng
thanh vién cua tiéu ban do HDQT quyét dinh co6 to1 thiéu l1a 03 nguot bao gdm thanh
vién cua HPQT va thanh vién bén ngoai. Cac thanh vién doc lap HPQT /thanh vién
HDQT khong diéu hanh nén chiém da s6 trong tiéu ban va mét trong s6 cac thanh
vién nay duge b6 nhiém lam Truong tidu ban theo quyét dinh cua HDQT. Hoat dong
ctia tiéu ban phai tudn thu theo quy dinh cua HDQT. Nghi quyét ciia tiéu ban chi ¢
hiéu lyc khi c6 da 50 thanh vién tham du va biéu quyét thong qua tai cude hop cua
tiéu ban.

2. Viéc thuc thi quyét dinh cua HPQT, hoic cua tiéu ban truc thudc Hoi Cjéng
quan tri phai phu hgp voi1 cac quy dinh phdp ludt hién hanh va quy dinh tai Diéu 1€
cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty.

Chwong IV. CUQC HQP HQI PONG QUAN TRI

Piéu 15. Cudc hop Hoi dong quan tri

1. Chu tich Hoi ddng quan tri duoc bau trong cudc hop dau tién cia HDQT
trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tur ngay két thic bau cit HPQT d6. Cude hop nay

r‘n thnh ‘71.':-1'} cH eH ﬂhipn 1«911 Ccan ﬂ]‘\Qf hr\an tv ]p r\h1pn kqn can 1’\1‘\‘;\1’ f1~1pn 14N Uq n]nn
LS VNS AW MU AU vays Uu\./ l«J ' 1Ivue Udu vawvw \./lzl Lbbtl

tri. Trudng hop ¢co nhleu hon mét thanh vién c6 6 ph1eu bau hoic ty 18 phiéu bau cao
nhat va ngang nhau thi cdc thanh vién bau theo nguyén tac da s6 dé chon 01 ngudi
trong s6 ho triéu tap hop Hoi dong quan tri.
2. Hoi dong quan tri phai hop it nhat mdi quy 01 1an va cé thé hop bét thuong.
3. Chii tich Héi ddng quén tri triéu tp hop HDQT trong truong hop sau day:
a) C6 d& nghi ctia Ban kiém soat hodc thanh vién doc lap Hoi dong quan tri;
b)Cé dé nghi cia Téng giam ddc hodc it nhit 05 nguoi quan ly khac;
c)Ca (Té h 1na it 5 : i 3

My N N 1ig2

d) Truong hop khac do Diéu 1 cong ty quy dinh.
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4. Dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay phai dugc 1ap thanh van ban, trong
d6 néu 13 muc dich, vin dé can thao luan va quyét dinh thudc thim quyén cua
HDQT.

5. Chu tich Hoi ddng quén tri phai tridu tap hop HPQT trong thoi han 07 ngay
lam vnnr‘ ](p o ngs\y nl’mn ﬁnn’r* (‘TP 1’\0]’\1 quy d ﬁ1nh ‘rm khoan 3 ﬂnnn nny Tﬂfn‘no hn‘p
khong tri¢u tdp hop HDQT theo dé ngh1 thi Chu t;ch HDQT phai chiu trach nhiém vé
nhimg thiét hai xay ra di v6i Cong ty; ngudi dé nghi cé quyén thay thé Chu tich Hoi
dong quan tri triéu tap hop Hoi dong quan trj.

6. Chu tich Hoi déng quan tri hodc nguoi triéu tap hop HDQT phai giri théng
béo mdi hop cham nhét 1a 03 ngay lam viée trude ngay hop. Thong bao moi hop phai
xdc dinh cy thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cic van dé thao ludn va
quyét dinh. Thong bao mdi hop phai kém theo tai liéu st dung tai cude hop va phiéu
biéu quyét cia thanh vién.

Thong bao moi hop HDQT c6 thé gui bang gidy moi, dién thoai, fax, phuong
tién dién tir hodic phuong thirc khac do Piéu 18 cdng ty quy dinh va bao dam dén duoc
dia chi lién lac cua tirng thanh vién Hoi dong quan trj duoc ding ky tai Cong ty.

7. Chn tich Hoi dnmr auan tri1 hoic nmrm triéu tﬁn el ‘rhnno biao moi h va

il LAl 2201 Mehil 2L AAVGN M AV (BB LS Y AU AV A% vw

cac tai liéu kém theo dén cac thanh vién BKS nhu ddi véi cac thanh vién HDQT.

Thanh vién Ban kiém soat c6 quyén du cac cudc hop Hoi déng quan tri; ¢o
quyen thao luan nhung khong dugc biéu quyét.

8. Cudc hop HPQT duoc tién hanh khi co tir 3/4 téng sb thanh vién trd 1én du
hop. Trudng hop cude hop dugc tricu tap theo quy dinh tai khoan nay khong du s6
thanh vién du hop theo quy dinh thi dugc triéu tap lin thir hai trong thoi han 07 ngay

ké tir ngay du dinh hop 1an thir nhat. Trudng hop nay, cude hop duge tién hanh néu
c6 hon mdt nira sé thanh vién HPQT du hop.

9. Thanh vién HPQT duogc coi la tham du va biéu quyét tai cudc hop trong

hn’p sau (Tﬂv

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b) Uy quyén cho ngudi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan
11 Dicu nay;

¢) Tham du va biéu quyét théng qua hoi nghi trire tuyén, bo phiéu dién tir hodc
hinh thirc dién tir khac;

d) Gtri phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thu, fax, thur dién tir;

d) Giri phiéu biéu quyét biang phuong tién khac theo quy dinh trong Diéu 1¢
cong ty (néu co).

10.Truomg hop giri phiéu biéu quyét dén cude hop théng qua thu, phiéu bicu
quyét phai dung trong phong bi dan kin va phéi dugc chuyén dén Chu tich Hj1 dong
quan tri cham nhat 1a 01 gio trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugc mé trudce

civ rhirno ]/;B’n M~11n fr’;f A nhivno noredyr e
ou \/lll«llls Nivii vua watlt va i .l U.J.ls lLSUUl \LU LIUP
11.Thanh vién phai tham du ddy du cac cudec hop HDQT. Thanh vién duoc ty
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quyén cho ngudi khic du hop va biu quyét néu duge da s6 thanh vién HDQT chip
thuan.

17 Nahi nn‘réf Avat dAinh ~ha HPDOYT Avar thAng aa ﬂé11 Arrve Aan cwr’"\ than

IL.LVELL} \,:llal)’\.«l.’ lel. wi u%llll wviua JLJJ_J\,(JL Ubl.\;l\/ L11U115 \.«lucl. 11w UL uu\_}\« uad dv uialill
vién du hop tan thanh; truong hop s6 phi€u ngang nhau thi quyét dinh cudi ciung
thudce vé nhia ¢cd v kién ¢cnia Cha tich Hoi done guan tri
thudc vé phia co y kién cua Chu tich Ho1 dong quan tri.

Pidu 16. Rién ban hon Hai ddne guan tri

Aara a ara am AN EN l:’ ARUn “Ulls AR AR ‘«l}

1
1. Cac cuge hop HDQT phai dugc ghi bién ban va co thé ghi am, ghi va luu gitr
dudi hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét va co thé lap thém
bing tiéng nude ngoai, bao gdm cic ndi dung chi yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

b) Thoi gian, dia diém hop;

c¢) Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

d)Ho, tén ting thanh vién du hop hodc ngudi duoc ty quyén du hop va cach
thirc du hop; ho, tén cac thanh vién khong du hop va ly do;

d) Van dé duge thao luan va biéu quyét tai cudc hop;

e) Tém tat phat biéu y kién cua timg thanh vién du hop theo trinh tu dién bién
cua cudc hop;

g)Két qua biéu quyét trong do ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khéng tan
thanh va khdong ¢d y kién;

h) Van dé da duoc théng qua va ty 18 biéu quyét thong qua twong tng;

1) Ho, tén, chir ky chu toa va nguoi ghi bién ban, trir truong hop quy dinh tai
khoan 2 Diéu nay.

2. Trudmg hop chii toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu
duge tit ca thanh vién khac cua HDQT tham du hop ky va ¢o day du ndi dung theo

(,]Lly (.llll[l ldl bdb UlC[Il d D b U (_l C g Vd [l KIlUdIl 1 UICLL lldy l[ll UlCIl Udll I]dy CO IllCLl
Iurc.

3. Chu toa, nguoi ghi bién ban va nhitng nguoi ky tén trong bién ban phai chiu
trach nhiém v¢€ tinh trung thuc va chinh xac ctia nd1 dung bién ban hop HPQT.

4. Bién ban hop HG1 df“mg quan tr1 va tai liéu s dung trong cudc hop phai duge
luu giff tai tru s& chinh cia Cong ty.

5. Bién ban 1ap bing tiéng Viét va bing tiéng nudc ngodi ¢6 hiéu lyc phéap 1y
nhu nhau. Trudong hop co su khac nhau vé ndi dung gitra bién ban bang tiéng Viét va
bang tiéng nudc ngoai thi nd1 dung trong bién ban bang ti€éng Viét dugce ap dung.

Chuong V. BAO CAO, CONG KHAI CAC LOI iCH
Piéu 17. Trinh bao c4o hing nim
1. Két thuc nam tai chinh, Hoi dong quan tri phai trinh Pai héi dong c6 déng
bao cao sau day:
a) Bao cdo két qua kinh doanh ctia Cong ty;
12



b)Bao cao tai chinh;
¢) Bdo cdo danh gi4 cong tac quan ly, diéu hanh Céng ty;
d)Bdo cao tham dinh cua Ban kiém soat.

2. Béo cdo quy dinh tai cdc diém a, b va ¢ khoan 1 Diéu nay phai dugc gui dén
Ban klem soat dé tham dinh cham nhat la 30 ngay trudc ngay khai mac cudc hop Dai
ho1 dong co dong thuong nién néu Diéu 1¢ cong ty khdng cé quy dinh khac.

3. Bdo cdo quy dinh tai cac khoan 1, 2 Didu ndy, bao cdo thim dinh cua Ban
kiém soat va béo céo kiém toan phai duoc lu’u giir tai try s6 chinh cua Cong ty cham
nhat 13 10 ngay trudc ngay khai mac cudc hop Pai hoi dong co dong thuong nién néu
Diéu 1& cong ty khong quy dinh thoi han khac dai hon. C6 dong sd hitu ¢d phan cia
Cong ty lién tuc it nhét 01 nam ¢6 quyen tur minh hodc cung véi luat su, ké toan vién,
kiém toan vién c6 chimg chi hanh nghé truc tiép xem xét bao cdo quy dinh tai Piéu

nay.
Piéu 18. Thii lao, thwéng va loi ich khac ciia thanh vién Hoi dong quan tri

1. Cong ty c¢6 quyén tra thii lao, thudng cho thanh vién HDQT theo két qua va
hi¢u qua kinh doanh.

2. Thanh vién HDQT dugc hudng thu lao cong viéc va thudng. Thu lao cong
viée duoge tinh theo sb ngay céng cin thiét hoan thanh nhiém vu cia thanh vién
HDQT va murc thu lao mSi ngay. Hoi dong quan tri du tinh mirc thu lao cho timg
thanh vién theo nguyén tac nhat tri. Tong murc thu lao va thuéng cia HPQT do Pai
héi dbéng ¢d dong quyét dinh tai cude hop thudng nién.

3. Thu lao cua ting thanh vien HPQT dugce tinh vao chi phi kinh doanh cua
Cong ty theo quy dinh cua phép ludt vé thué thu nhap doanh nghiép, duoc thé hién
thanh muyc riéng trong bao cdo tai chinh hing nim cua Cong ty va phai bdo cao Pai
ho1 déng ¢ dong tai cudc hop thuong nién.

4. Thanh vién HPQT nam giit chitc vu didu hanh hoac thanh vién HPQT lam
viée tai cac tiéu ban cua Hoi déng quan tri hodc thuc hi€n nhitng cong viéc khac
ngoai pham vi nhiém vu thong thuong cua mot thanh vién Hoi déng quan tri, co thé
duogc tra thém thu lao dudi dang mdt khoan tién cong tron goi theo ting lan, luong,
hoa héng, phﬁn tram loi nhudn hodc dudi hinh thire khac theo quyét dinh ctia Ho1
déng quan tri.

5. Thanh vién Héi dong quan trj cé quyén dugc thanh toén tat ca céc chi phi di
lai, @n, & va cac khodn chi phi hop ly khic ma ho da phai chi tra khi thyc hién trach
nhiém thanh vién HPQT cua minh, bao gém ca cic chi phi phat sinh trong viéc tdi
tham du cac cude hop DPai hoi déng cb déng, Hoi dc‘Amg quan tri hodc céc tiéu ban cua
Hoi dbng quan tri.

6. Thanh vién Héi déng quan tri co thé dugc Cong ty mua bao hiém trach
nhiém sau khi co sy chap thun ciua Dai hdi ddng cd déng. Bao hiém nay khong bao
gdm bao hiém cho nhiing trach nhiém cua thanh vién HPQT lién quan dén viéc vi
pham phép Iuat va Didu 1é cong ty.

Piéu 19. Cong Kkhai cic loi ich lién quan
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Trudng hop Diéu 18 Cong ty khéng ¢o quy dinh khic chit ché hon, viéc cong
khai lgi ich va ngudi c6 lién quan ciia Cong ty thuc hién theo quy dinh sau day:
1 Thanh : : tv va

v
quan cua minh, bao gom:

a) Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cua
daanh nohién ma ho cd <& hita nhan vdn odn hase cd nha tv 18 va tho diém <y him
doanh nghiép ma ho o6 s¢ hitu phan von gop hoac c6 phan; ty 1€ va thoi diém so hiru
phan von gop hoac ¢6 phén do;

b) Tén, ma sé doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia
doanh nghi¢p ma nhirng ngudi ¢ lién quan cua ho cung s¢ hitu hodc s¢ hitu riéng
phén von gop hoidc c6 phan trén 10% vén diéu 18.

2. Vi€e ké khai quy dinh tai khoan 1 Piéu ndy phai duoc thyc hién trong thoi

han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay phét sinh 1oi ich lién quan; viéc sira d6i, bo sung
nhadi Arvvn thAng hAda w51 (CAne vy frang +h A-' Than VT nodv 1dne vid~ LA +‘ nn-)wr A ”‘m
pPlial QUL uUiviig vdu YUL Lollg LYy UULLE WiVl lidll v/ usa_y 1ain Vi, vl liEdy LU sua
doi, bo sung tuong ing

3. Thanh vién HDQT tr1 nhin danh ca nhan hodc nhin danh nguo1 khac dé thue
hién cong viéc dudi moi hinh thitc trong pham vi ¢6ng viéc kinh doanh cua Cong ty
déu phai giai trinh ban chat, ndi dung cia cong viéc d6 trudéc HPQT va chi duge thuc
hién khi duoc da s thanh vién con lai cia HDPQT Chép thuan; néu thuc hién ma
khéng khai bao hodc khong dugc sy chap thuin cia HDQT thi tit ca thu nhdp co
dugc tir hoat dong do thuodc vé Cong ty.

Chwong VI. MOI QUAN HE CUA HQI PONG QUAN TRI
Pi¢u 20. Méi quan hé giira cac thanh vién Hdi dong quan tri

1. Quan h¢ giita c4c thanh vién HDQT 13 quan h¢ phéi hop, céc thanh vién Hoi
dong quan tri co trach nhiém thong tin cho nhau vé€ van dé co lién quan trong qua
trinh xur ly cdng vi¢c dugce phan cong.

2. Trong qua trinh x ly cong viéc, thanh vien HPQT duogc phan cong chiu
trach nhiém chinh phai chu déng phéi hop xtr 1y, néu c6 van dé lién quan dén linh
vuc do thanh vién HDQT khac phu trach. Trong truong hgp gitra cac thanh vién
HDQT con c6 ¥ kién khac nhau thi thanh vién chiu trach nhiém chinh bao cao Chu
tich HDQT xem xét quyét dinh theo thAm quyén hoic t6 chic hop hodc 1y y kién cua
cac thanh vién HPQT theo quy dinh cia phap luat, Pidu 1& cong ty va Quy ché nay.

3. Trong truong hop cd sy phan cong lai gitra cac thanh vién HDQT thi céc
thanh vién HPQT phai ban giao cdng viéc, hé so, tai li€u lién quan. Viéc ban giao
nay phai dugce 1p thanh van ban va bao cao Chu tich HPQT vé viée ban giao do.

Diéu 21. Méi quan hé véi ban diéu hanh

Vi vai tro quan tri, HDQT ban hanh cac Nghi quyet dé Tong giam ddc va bod
may dleu hanh thyc hién. Bong thoi, HPQT kiém tra, giam st thuyc hién cac Nghi
quyét, Téng giam ddc ¢6 quyén va nghia vu sau day:

r
. r ~

1 Tnﬂn- agiarm dAc 19 ney revi crh11t trach nhiAm ‘rr’z\ ~rhire thive hiAn 40 N aghit nnxtéf
1. .LU115 s alll Uuy 1d 1 s UVl vilug uapu 11111\./1 1 LU ViUV ulduy 1ivil vav l‘iéll* kiuy\/t,
Quyét dinh cua HDQT. Truong hop, trong khi thuc hién Nghi quyét, Quyét dinh cia
HPQT phat hién thdy vin d& khong c6 1oi cho Céng ty thi Tong Gidm déc béo cio
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vé1 HDQT de diéu chinh lai Nghi quyét, quyet dinh do. Néu HPQT khong d1eu chinh
lai Nghi quyét, quyet dinh thi Téng giam dbe Van phai thyc hién nhung ¢ quyén bao
lvuy kién va néu kién nghi tai Pai hoi dong ¢ dong.

2. Ngoai nhimg viéc phai giai trinh  HDQT thudc tham quyen cua HPQT,

Tong gi iam er' co qnypn chn r'Trmg qnvpf dinh ﬁnﬂn h;mh san Ylm‘r kinh doanh cliia

cong ty; quyét dinh cac bién phap vuot qua tham quyén cua minh trong truong hop
khan cap (thién tai, dich hoa, hoa hoan, sy c¢d cdc sy kién bét kha khang khac. ..),
nhung Tong gidm ddc phai chiu trach nhiém cé nhan vé nhing quyet dinh d6, dong
thoi phai bao cdo cho HPQT trong vong 24 gio ké tir thoi diém ra quyét dinh.

3. Tong giam ddc chu do gap g0, bao cao, cap nhat thong tin vé tinh hinh hoat
dong cua Cong ty, bao cdo nhing kho khan, vudng mic véi Chii tich HPQT va dé
xuat HPQT phuong phap giai quyét. Cha tich HPQT c6 trach nhiém ton trong va
lang nghe cic y kién ciia Tong giam dbc dé nghién ctru va ti¢u tap hop HDQT xem
xét, quyet dinh phuong an giai quyet céc kho khan, vudng mac cua Cong ty, tao diéu
kién tdi da cho Tong giam ddc didu hanh SXKD cé hiéu qua nhét.

4. Cac thanh vién HDPQT ¢6 quyén nhung khong bét budc tham dy cac budi
hop giao ban hang thang hoac cac cudc hop chuyén de ctia Ban diéu hanh. C4c thanh
vién HDQT phai thuong xuyén niam bit thong tin vé cac don vi thanh vién, don vi
truc thude dé thuc hién tdt chirc nang quan ly cua HDQT. Thuong xuyén lang nghe
va xur 1y kip thoi céc kién nghi cua cac don vi vé cac van dé thue tham quyén cia

IIIYNT ‘Ao tor
LLJ_J\.(L LCOIIE LY.

5. Tong gidm ddc phai gui Bdo cdo qua Email, E-office vé tinh hinh SXKD, t6
churc, nhan su, g’Iﬁu tu, dau thau, sua chﬁfra 16m, tai chinh, hoat dong ctia Cong ty con,
Chi nhanh va ké hoach thang/quy/nam tiép theo ctiia Céng ty cho HDQT.

Piéu 22. M6i quan hé véi Ban kiém soat

1. Méi quan hé giita Hoi dong quan tri va Ban kiém soat 1a quan hé phéi hop.
Quan hé lam viéc gitta HPQT véi Ban kiém so4t theo nguyén tic binh ding va doc
lap, ddng thoi phdi hop chit ché, hd tro 1An nhau trong qué trinh thue thi nhiém vu.

2. Khi tiép nhan cac bién ban kiém tra hodc bdo cdo tong hop cta Ban kiém
soat, Ho1 dong quan tri ¢6 trach nhiém nghién clru va chi dao cac bd phan co lién
quan xay dung ké hoach va thuc hién chan chinh kip thoi.

Chuong VIL PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 23. Hiéu lyc thi hanh

~ Quy ché hoat dong cua Hoi ddng quan tri Cong ty c¢b phan Soéng Pa 7.04 bao
gdm 7 chuong, 23 diéu va co6 hiéu luc thi hanh ké tr ngay 29 thang 4 nam 2021 va
thay thé Quy ché Hoat dong cia HDQT s6 06 CT/QD-HDQT, ngay 20/3/2008.
TM. HQOI PONG QUAN TRI
CHU TICH
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