DAL HOI PONG CO PONG THUONG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NIEN CONG TY CP SONG DA 7.04 - DPoc 1ap — Tw do — Hanh phic
NAM 2018

Ha Noi, ngay 27 thang 4 nam 2018

QUY CHE LAM VIEC
CUA PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN
CONG TY CO PHAN SONG DA 7.04 - NAM 2018

Pé Pai h(f)i,d(‘ing ¢ dong thudng nién Cong ty CP Song Pa 7.04 dién ra thuan
lgi1 theo ding ké’ hoach, phu hop v6i quy dinh tai Luat Doanh nghiép va biéu 1€
Cong ty. Quy che lam viéc ctua Pai hoi dugc xay dung nhu sau:

Piéu 1. Trat tu cua Dai hoi:

- C6 dong khi vao phong dai hoi phai ngdi dung vi tri do Ban t6 chtic sap xép.

- Khong hut thudc 14 trong phong dai hoi.

- Khong noi chuyén riéng, khong goi dién dién thoai gdy 6n ao noi dai hoi. Dé
dién thoai & ché do rung, im lang.

Piéu 2. Pai hoi dong cd dong s€ do Chu tich Hoi déng quan tri chu tri, trudng
hop Chii tich Hoi dong quan tri vang mat thi Phé Chu tich Ho1 d6ng quén tri hoic
1a ngudi dugce Dai hoi dong cd dong bau ra sé& chu tri. Trudng hop khong ai trong
s6 ho ¢co thé chu tri dai hoi, thanh vién Hoi dong quan tri chirc vu cao nhat c6 mit
s€ ‘go chtrc hop dé bau ra Chu toa cua DPai hoi dong cd dqng, Chu toa khong nhét
thiét phai la thanh vién Hoi dong quan tri. Truong hop bau Chu tea, tén Chu toa
dugc dé cur va so phi€u bau cho Chu toa phai duge cong bo (theo khoan 4 — Diéu
19 — Piéu l¢ Cong ty).

Piéu 3. Nhiém vu ctia Chu toa

- Piéu hanh céc hoat dong cua Dai hoi dong co dong thuong nién Cong ty
theo chuong trinh du kién cua HDQT da duoc Pai hi dong c¢6 dong thong qua.

- Huéng dan Pai hoi thao luan.

- Trinh dy théao, két luan nhitng van dé can thiét dé Dai hoi biéu quyét.

- Tra 161 nhiing van dé do Pai hoi yéu cau.

Piéu 4. Quyét dinh cua Chﬁ‘toa V?% trinh tu, tha tuc hoac cac su }(ién phég sinh
ngoai chuong trinh ctia Pai hdi dong c6 dong s€ mang tinh phan quyét cao nhat.

Piéu 5. Thu ky dai hoi: Chu toa cir mot hodc mot sé ngu;éi lam t}‘lu’ ky cudc
hop. Thu ky chiu trach nhiém trudc Chu toa va Pai hoi dong c¢6 dong vé nhiém vu
cua minh, cu thé:

- Ghi chép day du, trung thuc cac ndi dung cua Dai hoi.

- Qil]p Chu toa kiém tra tu cach ctia co dong va dai dién c6 dong du hop (khi
can thiet).



- Gilip Chu toa cong bd du thao cac van kién, két luan, nghi quyét ciia Pai hoi
va thong bao ctia Chu toa giri dén cac c¢6 dong khi duoc yéu cau.

- Tiép nhan phiéu dang ky phat biéu cua cac cb dong .
- Tiép nhan dién mung, thu, céc tai liéu c6 lién quan dén Pai hoi.

Piéu 6. Diéu kién tién hanh hop Dai hoi: Theo khoan 1, Diéu 18 - Diéu 1¢ t6
chirc hoat dong cua Cong ty, Ban tham tra tu cach dai hoi bao cdo trudc Pai hoi
tinh hinh ¢6 dong du hop, néu sO luong cb dong c6 mat dai dién cho it nhat nim
muoi mdt phan trim (51%) c6 phan co quyén biéu quyét thi dai hoi du diéu kién
tién hanh.

Truong hop cb dong tham du khong du s6 lwong can thiét, trong vong 30 phit
ké tir thoi diém an dinh khai mac dai hoi thi dai hoi duoc triéu tap lai trong vong
30 ngay ké tir ngay dy dinh t6 chirc Pai hoi dong c6 dong lan thir nhat.

Piéu 7. C6 dong tham du Pai hoi dong cb dong:

- Tt ca cac cd dong dang so hiru ma ching khoan S74 tai thoi diém chét
danh sach co dong ngay 04/4/2018 déu co quyén tham du Pai hoi dong co dong
Cong ty c¢o phan Song Pa 7.04.

- Cac cb dong, nguoi dai dién theo uy quyén ‘tham dy Dai hoi c6 mat dung
thot gian quy dinh va lam tha tuc dang ky vé1 Ban t6 chirc Dai hdi.

- Trong thoi gian dién ra Pai hoi, cac c6 dong phai tuan thi sy diéu hanh cua
Chu toa, tng xtr van minh, lich sy, khong no6i chuyén riéng, khong tu do di lai gay
mat trat ty, lam anh huong téi dai hoi.

- Ngudi duoc uy quyén tham du Dai hoi khong dugce uy quyén lai cho ngudi
khac tham dy Pai hdi.

Piéu 8. Phat biéu ¥ kién trong Pai hoi: Co dong dang ky ndi dung phat biéu
v6i Chu toa (qua Thu ky Pai héi), khi phat biéu hodc can tranh luan thi gio tay va
dung nghiém tac phat biéu khi Chu toa moi phat biéu y kién. Noi dung phat biéu
can ngan gon, tranh trung lap.

Piéu 9. Biéu quyét:

- Co dong, nguoi dai dién theo uy quyén biéu quyét cac van dé tai Pai hoi
bang phiéu biéu quyét.

- Céc ¢cb dong, dai dién cho nhom cd dong co quyen tham du Dai hoi dong co
dong déu co quyén b1eu quyet cac van dé thuge tham quyén cua Dai hoi dong co
dong, biéu quyét voi s6 ¢6 phan so hiru va c6 phan duoc uy quyén.

- Céc van dé duoc biéu quyét thong qua tai Dai hoi:

+ Cac quyét dinh cua Dai hoi dong co dong lién quan dén viéc stra d6i va bd
sung Diéu 1¢, loai c¢b phiéu va sé luong cd phleu dugc chao ban, thay d6i nganh,
nghé va linh vuc kinh doanh, sap nhap, tai to chirc va giai thé Cong ty, giao dich
ban tai san Cong ty Chi nhanh hodc dy 4n dau tu, giao dich mua sdm do Cong ty
hodc chi nhanh thyc hién c6 gia tri tir ba muoi lam phan trim (35%) tré 1én tong



gia tri tai san cua Cong ty va chi nhanh cua Cong ty tinh theo s0 sach ké toan da
dugc kiém toan gan nhat s€ chi dugc thong qua khi co tir sau muoi lam phan tram
(65%) trd 16n tong sd phiéu bau cac co dong co quyén biéu quyet c6 mit tryc tiép
hoic thong qua dai dién duoc uy quyén c6 mat tai Dai hoi dong cd dong.

Cac nghi quyet khac dugc thong qua khi s6 ¢ dong dai dién cho it nhat 51%
tong s6 phiéu biéu quyét cua tit ca cd dong du hop tan thanh. Trir trudng hop bau
thanh vién HPQT va BKS c6 quy dinh riéng.

- Ban kiém phiéu cua Dai hoi (gém 03 nguwoi) do Chu toa gioi thiéu va duoc
Pai hoi thong qua. Ban kiém phleu co trach nhiém thu phiéu biéu quyét, tong hop
két qua va bao cao két qua cac ndi dung biéu quyét trudc Dai hoi.

Piéu 10. C6 doéng, ngudi Pai dién theo uy quyén tham du hop Pai hoi phai
chap hanh nghiém chinh Quy ché lam viéc cta Pai hoi dong cd dong. Co dong vi
pham Quy ché nay thi tuy theo mirc d cu thé, Chu toa s& xem xét va c6 hinh thirc
xu 1y theo diém b, khoan 7, diéu 142 ctua Luat Doanh nghiép.

7 Piéu 11. Bién ban hop dai hoi déng co dong: TAt ca cac noi dung tai Pai hoi
¢ dong phai duoc Thu ky dai hoi ghi vao Bién ban hop PHDCD. Bién ban hop
DHDCD phai dugc doc va thong qua trude khi bé mac dai hoi.

Trén day 1a quy ché lam viéc cia PHPCP thudng nién ciia Cong ty CP Song
ba 7.04 nam 2018.

Quy ché nay c6 hiéu luc ngay sau khi dugc PHPCP Cong ty biéu quyét
thong qua.

CHU TOA



